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5C Recurso Financieros 

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

5C.2 Comprobaciones de la solicitud de recursos 

para bienes y materiales para las actividades 

y funciones de la Dirección de Vinculación 

Cultural y Artística 

 Área Contable de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

5C.5 Comprobación de ingresos propios Área Contable de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 
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Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

5S Oficios enviados y recibidos por parte de la 

Secretaría de Extensión y Vinculación 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

5S.1 

Oficios con invitaciones y/o convocatorias a 

talleres y exposiciones, invitaciones, 

solicitudes y oficios a eventos artísticos y 

culturales 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

Cartas compromiso de las y los estudiantes 

universitarios que pertenecen a los grupos 

representativos de la DVCyA, Historias de 

la Convocatoria Octubre de Terror 3era 

edición, Historias de la Convocatoria Te 

Cuento Tu Cuento 3era edición, y 

Expedientes de las y los estudiantes 

universitarios que pertenecen a los grupos 

representativos de la DVCyA  

Coordinación Artística en la Dirección 

de Vinculación Cultural y Artística 

Formato de ficha de Inscripción a los 

talleres para público general con su 

comprobante de pago, registro universitario 

o sin concluir tramite y Proyecto Artístico 

Cultural de PP y SS 

Área de Optativas Rubro III y talleres 

   

   

   

   

   

   

 
 



UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y VINCULACIÓN /DIRECCIÓN DE 

VINCULACIÓN CULTURAL Y ARTÍSTICA 

Nombre del Titular (2) 
SANTA MÓNICA DELGADO MACÍAS 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 

KATIA DIANEY SANDOVAL VILLANUEVA 

Correo electrónico 

institucional (4) 

dac.planeacion@uan.edu.mx 
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Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

7C.3 Oficios dirigidos y recibidos de la Dirección 

de Seguridad Universitaria 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

7C.6 Oficios dirigidos con solicitudes de 

mantenimiento de equipo de cómputo y 

eléctricos. 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 
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Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

15C.1 Festival Gran Nayar. Oficios con 

Convocatorias para Festivales, Ferias y 

Eventos Culturales 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 
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Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

6C.1 Inventario de bienes muebles  

Constancia de resguardo de bienes muebles 

Constancias de traspasos 

Lista de inventario 

Area contable de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 
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Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

12C.3 

Entrega recepción administrativa 2022 Área contable de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

Entrega recepción del Centro Cultural Casa 

Fenelón 

Coordinación Artística en la Dirección 

de Vinculación Cultural y Artística 

12C.1 Expedientes y evidencias para la auditoria 

OIC 2024 

Área contable de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 
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Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

3C.6 Desglose de presupuesto y actividades de la 

DVCyA 

Área contable de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 
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Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

4C Oficios del área de Recursos Humanos con 

trámites administrativos como 

capacitaciones y solicitudes. 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

4C.1 Expedientes del personal administrativo y 

docente 

Área de Recursos Humanos de la 

Dirección de Vinculación Cultural y 

Artística 

4C.2 Nómina de trabajadores docentes y 

administrativos, archivos adjuntos 

incapacidades y suplencias 

Área contable de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

4C.4 Oficios de comisiones de las diferentes 

actividades que realizan en la DVCyA 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

4C.6 Oficios con solicitudes de permisos y 

licencias de docentes y administrativos 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

4C.7 Fichas con las cargas horarias del personal 

docente y administrativo 

Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 

4C.8 Oficios con incapacidades  Oficina secretarial de la Dirección de 

Vinculación Cultural y Artística 
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Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

2S.1 Programas de estudio de Optativas Rubro 

III, Formato individual de registro de 

Optativas del rubro III 
Área de Optativas de rubro III y talleres 

Formato de ficha de Inscripción Optativas 

con su comprobante de pago o sin concluir 

trámite y comprobantes de pago 

2S.8 Listado de acreditaciones de Op del rubro 

III, Oficios de solicitud de corrección de 

acreditaciones del rubro III 

Área de Optativas de rubro III y talleres 
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10C.6 Formatos de consentimiento con ID para la 

autorización del uso de imagen 

Área Optativas rubro III y talleres  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


